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Kraslavas novada biblioteka ir Kraslavas novada paSvaldibas dibinata un
Kraslavas novada Kultiras un tirisma parvaldes paklautiba esoSa pastarpinatas
kulturas, izglitibas un informacijas iestade, kas veic pasaules kulturvesturiska
mantojuma saglabasanu — iespieddarbu, elektronisko izdevumu, rokrakstu un citu
dokumentu uzkraSanu, sistematizéSanu, KkatalogizéSanu, bibliograféSanu un
saglabasanu, ka arT nodroSina taja esosas informacijas publisku pieejamibu un
izmantoSanu.

Biblioteéka esosie dokumenti ir pieejama ikvienai personai bibliotékas noteiktaja
kartiba.

Kraslavas novada bibliotekas krajums ir universals un tiek veidots atbilstosi
attiecigas teritorijas attistibas interes€m. Biblioteka nodroSina sava krajuma, datu bazu
un informacijas sistému, ka arT citu bibliot€ku krajumu pieejamibu, izmantojot
starpbiblioteku abonementa pakalpojumus.

Bibliotekas krajums tiek veidots un papildinats atbilstosi bibliotekas statusam,
bibliotekas nolikuma noteiktajam funkcijam, uzdevumiem, mérkiem, ka ar1 nemot
komplekt&sanas profilu.

Bibliotékas krajuma komplektéSanas politika izstradata, balstoties uz :

» Kraslavas novada bibliotekas nolikumu;

e Kraslavas novada bibliotékas attistibas stratégiju 2024.-2027 gadam, kas palidz
pienemt [@mumus par darbibam ar informacijas vienibam saskana ar bibliotekas
meérkiem un uzdevumiem.

KomplektéSanas koncepcija nosaka, ka tiek Tstenoti Kraslavas novada bibliotékas un
tas struktirvienibu krajuma attistibas, veidoSanas, parvaldibas, krajuma parbaudes,
komplekteSanas un rekomplektéSanas procesi.

Kraslavas novada biblioteka un tas struktirvienibas:

e Veido un uztur miisdienu prasibam atbilstoSu informacijas krajumu, pieverSot
uzmanibu mainigajam lietotaju vajadzibam;

e NodroSina ikvienam bibliotekas lietotajam kvalitativus bibliotekaros un
informacionalos pakalpojumus;

e Sekmé iedzivotaju sp&ju orienteties plasaja informacijas piedavajumu klasta;

e Piedava brivu piekluvi informacijai gan elektroniska, gan tradicionala forma;

e NodroSina iesp&ju katram sevi izglitot, un, pilnveidot visa miiza garuma,;

e Piedava atpiitas iesp&jas visiem vecumiem un dazadam gaumeém ar biblioteku
riciba esoSo gramatu, elektronisko un periodisko izdevumu krajumu;

e Veicina lasiSanu bérnu un jaunieSu vidd, lai saglabatu interesi par gramatu,

e Nodrosina pieeju viet€jas nozimes kultiiras mantojumam.



Krajuma komplektéSanas uzdevumi:

Veidojot Kraslavas novada bibliotekas un tas struktiirvienibu krajumu,
iedzivotajiem nodroSina:

* Pirmo saskarsmi ar gramatu,

* Piekluvi informacijai gan drukata, gan elektroniska formata;

» Piekluvi valsts un pasvaldibas dokumentiem;

» Atbalstu formalajai un miizizglitibai;

» Atpiitas un izklaides iespgjas.

Galvenas lietotaju grupas:

* Be@rni lidz 18 gadiem

*  Ekonomiski aktivie iedzivotaji,
* Studenti;

» Seniori.

Krajuma veidoSanas un attistibas galvenie kriteriji:

e Bibliotekas krajumam jaatbilst vietgjas sabiedribas interes€m un vajadzibam;

e Izveloties dokumentus nav pielaujama politiska, konfesionala, komerciala vai cita
ietekméSana;

e Kultiras mantojuma saglabasana, komplekt&jot bibliotekas krajumu ar latviesu
originalliteratliru, arzemju autoru labakajiem un popularakajiem darbiem;

e Krajuma aktualitate, to regulari attirot no satura novecojusiem un maz izmantotiem
iespieddarbiem, un papildinot krajumu ar aktualiem, lietotaju pieprasitiem
izdevumiem;

e Krajuma izmantoSanas intensitate;

e Bibliotekas lietotaju intereSu izp€te un analize;

e Efektivas dokumentu piegades sistemas un informacijas vajadzibu nodro§inaSana,
1zmantojot starpbibliotéku abonementu.

Bibliotékas krajumu komplektésanas veidi

o Kartgja komplekteSana — sistematiska un planveidiga bibliot€kas krajuma
papildinaSana ar jauniznakusSajiem iespieddarbiem un citiem dokumentiem;

e PiekomplekteéSana — planveidiga bibliotekas krajuma papildinasana ar trikstoSiem
vai nepietickama eksemplaru skaita esoSiem iespieddarbiem un citiem
dokumentiem,;

e Rekomplektésana — bibliotekas krajuma pastaviga atbrivosana no iespieddarbiem
un citiem dokumentiem, satura novecojusiem, nolietotiem, nepieprasitiem
informacijas nesgjiem.



Krajuma nekomplekte:

e Literatliru par vardarbibu, pornografiju, melno magiju, rasistisku un naidu kurinosu
literatiiru;

e Islaicigas nozimes literatiiru (bukletus, reklamas aicinajumus, partiju programmas
u.tml.);

e Pamatskolas un vidusskolas macibu gramatas;

e Kartografiskus izdevumus, att€lizdevumus un rokrakstus, iznemot lokalas
kultiirvides dokumentu.

Kraslavas novada publisko biblioteku krajums ir universals.
Kraslavas novada publisko bibliotéku prioritates krajuma komplektéSana:

e LatvieSu originalliteratiira,
Tiek iepirkti vairaki komplekti viena nosaukuma izdevumu, no kuriem tiek
veidotas vairakas gramatu kopas Kraslavas biblioteku un Dagdas
biblioteku zonam ( Iidz 5 komplekti). Rotacijas kartiba ik p&c 2 ménesiem
katra kopa nonak cita bibliotéka.

e Literatiira bérniem,
Tiek iepirkta Kraslavas un Dagdas bibliotekam, struktiirvienibu krajums
tiek papildinats ar Bérnu, JaunieSu un Vecaku Zirijas izdevumiem.

e Uzzinu resursi (vardnicas, enciklopédijas, celvezi)
Tiek komplekteta tikai Kraslavas un Dagdas bibliotekas.

e Nozaru literatiira personibas izaugsmei.
Tiek iepirkta Kraslavas un Dagdas bibliotekam. Struktiirvienibas komplekte
atseviSkus plasa profila izdevumus, saskana ar vietgjo iedzivotaju
pieprasijumu .

e Literattra studiju atbalstam.
Tiek komplekteta tikai Kraslavas novada biblioteka.

* (Galda spéles.
Tiek iepirktas Kraslavas un Dagdas bibliotekam. Rotacijas kartiba péc
pieprasijuma tas nonak atseviskas struktiirvienibas.

Visu izdevumu pieejamiba pagastu biblioteékas péc nepiecieSamibas tiek nodroSinata,
izmantojot SBA (Starpbiblioteku abonementu)

Visas novada bibliotékas tiek veidots specialais krajums — lokalas kultiirvides
dokumentu krajums, kura tiek vakti materiali par novada vietam, notikumiem un
iedzivotajiem neatkarigi no izdevuma veida un izdoSanas vietas.

Lokalas kultarvides krajuma tiek ietverti:
* publicetie dokumenti - iespieddarbi, elektroniskie izdevumi, audiovizualie
materiali, audioieraksti, e-publikacijas;



» sikiespieddarbi, “peleka literatiira” - viet€jie 1slaicigas nozimes materiali;
* nepublicétie dokumenti par novada teritoriju;
* viet&jo fotografiju un citu ilustrativo materialu kolekcijas.

Bibliotekas krajuma komplekteéSanas noteicosais faktors ir
Bibliotekas visu vecuma un socialo grupu lietotaju vajadzibu un interesu ievérosana un
nodroSinasana ar drukatajiem un elektroniskajiem izdevumiem, ieverojot atlases
krit€rijus:

e Atbilstiba lietotaju mérkgrupu vajadzibam,

e Jzdevuma saturiska kvalitate,

e Jzdevuma ka informativa un makslinieciska kvalitate,

e Valodas un regionalais aspekts.

Valodu aptvérums

Parsvara literatiiras resursi tieck komplekteti latvieSsu valoda. Var tikt komplekt&ti
izdevumi Latvija dzivojoSo mazakumtautibu valodas un pieprasitakajas svesvalodas.
Prioritara valoda tiek izv€leéta, nemot v€ra pieejamos informacijas nes€jus un
bibliotekas lietotaju meérka grupas, kas pamata izmanto attiecigos izdevumus.
Literatiira krievu valoda, nemot veéra iedzivotaju nacionalo sastavu novada teritorija,
tiek iegadata no tiem izdev&jiem un autoriem, kuri nav sankcionéto saraksta un gramatu
saturs ir tikai izklaid&joSa rakstura. Krajuma komisija lemj par attiecigo izdevumu
iegadi, sastadot komisijas s€des protokolu ar apliecinajumu par informacijas nes¢ju
atbilstibu komplektesanas kritérijiem.

Citas svesSvalodas komplekte dailliteratiiru viena eksemplara ar atlasi, atseviSkus
nozaru un uzzinu izdevumus: vardnicas, valodu macibu Iidzeklus. Anglu valoda
komplekte arT dailliteratiiru jaunieSiem.

Bibliotekas krajuma komplekteSanas procediira un nodoSana struktiirvienibu
bibliotekam

Jaunakie izdevumi visam novada bibliotekam tiek iepirkti vienu reizi ceturksni.
Pirms iepirkSanas procediiras, pagastu biblioteku vaditaji izskata izdevniecibu un
gramatu tirgotaju piedavatos literatiiras sarakstus un iestta vélamos informacijas
nes€jus novada bibliotekas komplekteéSanas un apstrades nodalas vaditajai. Krajuma
komisija izskata iesttitos literatiiras sarakstus un lemj par izvéléto izdevumu un to
daudzumu iegadi. Gramatu tirgotaji piestada elektroniskos rékinus.

P&c iepirkuma procediiras, gramatu kopas rotacijas kartiba ik péc 2 meénesiem tiek
nogadatas strukttirvienibu bibliotekas. Peéc iepriek$€ja saskanojuma to veic pagasta
parvalzu vaditaji vai to darbinieki.



Krajuma komisija

Bibliotekas krajumu veidoSanu uzrauga un kontrol€ bibliotekas direktora iecelta

Krajuma attistibas komisija.
Komisijai ir §adas tiesibas un pienakumi:

e piedalities komplektéSanas koncepcijas un komplekteéSanas profila
izstrad€, nosakot informacijas neséju atlases krit€rijus un kartibu;

e atlasit un iepirkt informacijas nes€jus;

e sanemot informacijas nes€jus, kuriem nav noradita vértiba (piem&ram,
davinajumi), noteikt to cenu;

e lemt par tadu informacijas nes€ju pienemsanu Bibliot€kas krajuma,
kurus Bibliotekas lietotaji piedava nozaud&to vieta;

¢ lemt par informacijas nes€ju norakstiSanu;

e lemt par norakstito informacijas nes€ju nodoSanu citam bibliotekam un
citam institiicijam.

Krajuma komplektéSanas avoti

Novada Kultiiras un tiirisma parvaldes budzeta asign&jumi,

VKKF un citos projektos piesaistitie lidzekli,

Davinajumi no juridiskam un fiziskam personam,

Informacijas resursi, pienemti no lietotajiem nozaud€to vieta — atvietoti ar
identiskiem vai satura lidzvertigiem.

Bibliotekas krajuma iegades avoti

Pirkumi,

AbonéSana,

Davinajumi,

Nozaudéeto izdevumu aizvietoSana,

Daliba Valsts Kulttirkapitala fonda kulttiras programmas un citos projektos

Davinajumu pienemSanas kriteriji

IzdoSanas laiks — p&d&jo 4-5 gadu literatiira, ja nav krajuma;

Aktualitate — paaugstinata pieprasijuma literatiira;

Valoda — pamata latvieSu, dailliteratiira arT anglu valoda un krievu valoda,
Izdevuma nolietojuma pakape — nelietotas vai mazlietotas;

Bibliotekai ir tiesibas sanemtos davinajumus davinat talak citam bibliotekam
vai piedavat lietotajiem.



Dokumentu norakstiSana

Katru gadu notiek resursu izveért€Sana, atlase un materialu norakstiSana visas
bibliote€kas struktiirvienibas NorakstiSanai paredzétos iespieddarbu bibliotéka atlasa
péc sekojosiem kritérijiem:

e P&c satura novecojusi dokumenti,

e Lickie dubleti,

e Bibliotekas profilam neatbilstosi vai maz izmantoti dokumenti,

e Nolietoti iespieddarbi, kuri lietoSanas procesa kluvusi turpmakai izmantoSanai
nederigi un kurus nav iespg&jams salabot,

e Bojati stihisku nelaimju dél,

e Lietotaju nozaudéti iespieddarbi, kuri pazudusi brivpieejas apstaklos un kuru
zudumu biblioteka ir konstat&jusi, (0,3 % no bibliotekas krajuma vertibas uz
karteja saimnieciska gada sakumu ),

e lespieddarbi, kuri nav atgiistami lietotaja vainas del ( lietotaja naves gadijuma,
mainot dzivesvietu).

Krajuma norakstiSanas procediira

1. Bibliotekars veic norakstamo dokumentu atlasi.
2. Krajuma komisija parbauda un akcept€ norakstiSanai paredz&tos dokumentus.
3. Individualas uzskaites parbaude notiek elektroniska formata.
4. Tiek sastadits norakstiSanas akts bibliotekas informacijas sistemas programma
BIS Alise, katram norakstiSanas iemeslam veidojot atseviSku aktu.
5. Aktu apstiprina bibliotekas direktors un iesniedz pasvaldibas gramatvediba.

Krajuma uzskaites un esamibas parbaude

Krajuma uzskaite ietver iespieddarbu un citu dokumentu pienemSanu saskana ar
pavaddokumentiem, sanemto dokumentu apstradi Biblioteéku informacijas sistémas
Alise Katalogizacijas un KomplektéSanas modulos, kas nodrosina individualo
uzskaiti.

Registrétie dokumenti ar elektronisko aktu tiek nodoti Kraslavas novada
pasvaldibas gramatvediba, kas veic krajuma kop€jo uzskaiti.

Bibliotekas krajuma esamibu (inventarizaciju) veic ar Bibliot€kas direktora
rikojumu izveidota komisija — ne retak ka reizi 8 (astonos) gados.

Bibliotekas krajuma esamibu (inventarizaciju) veic, salidzinot krajuma esoSos
iespieddarbus un citus dokumentus ar individualas uzskaites dokumentiem,
izmantojot Biblioteku informacijas sistémas Alise moduli.

Inventarizacija. Bibliotekas krajuma esamibas (inventarizacijas) rezultatus
apkopo bibliotekas krajuma inventarizacijas akta, kuru apstiprina bibliotekas
direktors un iesniedz gramatvediba.



Abongétas preses saglabasana

e Avizes — 1 gads;

e Nozaru zurnali — 1 gads;

e Populara rakstura zurnali — p&c nepiecieSamibas;

o Laikraksts “Ezerzeme” un informativais biletens “Kraslavas Vestis”— bez
termina, visi gadi - tikai Kraslavas novada biblioteka.



